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Редакционно-издательский процесс 
подготовки рукописи к изданию – РИП 



Редактор – литературный работник, специалист, 
профессионально занимающийся редактированием. 

Редактирование: 
1) Род профессиональной деятельности.
2) Составная часть издательского процесса, содержанием 

которого является творческая работа над рукописью.
3) Приведение содержания и формы документа в 

соответствие 
с общепринятыми и специально установленными нормами 
и требованиями.

(Большая российская энциклопедия, 1998)

Редактирование



Авторский текстовой оригинал включает следующие обязательные
элементы:
• Титульные листы с аннотацией.
• Оглавление.
• Основной текст с заголовками:
Предисловие / Введение
Иллюстративный материал (таблицы, рисунки с 

подрисуночными подписями, формулы) 
Заключение

• Учебно-методический комплекс.
• Библиографические ссылки и списки.
• Тексты справочного характера (приложения, указатели, глоссарий, 

списки принятых сокращений, примечания).

Элементы авторской рукописи



Архитектоника книги проявляется прежде всего в рубрикации и выражается в 
логической соподчиненности ее частей:

Оглавление
ЧАСТЬ I

РАЗДЕЛ I
ГЛАВА 1

Параграф 1.1.
(Подпараграф 1.1.1.)

Параграф 1.2.
ГЛАВА 2.

2.1.
2.2.
…

Архитектоника рукописи



• Контрольные вопросы / Вопросы (и задания) для 
самоконтроля

• Практические задания / Ситуационные задания / 
Кейсы

• Задания для самостоятельной работы
• Темы рефератов
• Тестовые задания
• Задачи

Учебно-методический комплекс



Контрольные вопросы (образец)



Образец врезки
*должна занимать не более 2/3 объема полосы



Строгая логическая соподчиненность                     
боковика и шапки таблицы.

Пример построения таблиц



Рисунки (образец)



• ГОСТ 7.1—2003. 
Библиографическая запись

• ГОСТ Р 7.0.1—2018. 
Библиографическая запись. 
Библиографическое описание.

Библиографический список (образец)



• ГОСТ 7.0.5—2008

Библиографическая ссылка (сноска) – образец



Приложение (примеры)



Слово «корректура» – от лат. correctio, что означает
«исправление, правка, улучшение».  

В издательской практике – корректор исправляет 
ошибки и технические недочеты в материале, 
подготовленном для размножения типографским 
способом. 

Корректура



ИВАНОВ Иван Иванович

Доктор педагогических наук, профессор Мурманского 
государственного гуманитарного университета.

Сфера научных интересов: психология обучения, дидактика 
математики, дошкольное и начальное образование.
Автор более 300 учебно-методических и научных работ, 
учебников и учебных пособий, 18 из которых имеют гриф 
УМО, включены в Федеральный список учебных пособий 
для школ. Постоянно работает в тесном контакте с органами 
образования,  
совмещая преподавательскую деятельность в вузе с 
курсами повышения квалификации и переподготовки 
педагогических кадров.

Об авторе на переплет (обложку) – 4-я сторонка 



Серия «Высшее образование»



Серия «Магистратура»



Серия «Среднее профессиональное образование»



Серия «Практическая педагогика»



Серия «Библиотека словарей ИНФРА-М»



СПАСИБО
ЗА ВНИМАНИЕ

znanium.com
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